
Инструкция по подаче заявки  
 

Существует два варианта подачи заявки. Для подачи заявки нужно выбрать один вариант. 
1 Вариант: направить пакет заявочных документов на почту ответственного от 

Организации Госкорпорации "Роскосмос" (Ссылка на перечень предприятий и контактов: 
https://ems.keytostart.space/Static/Shifts/Contacts). 

2 Вариант: подать заявку через EMS "Цифровая платформа "Команда будущего 
Роскосмоса" (Ссылка на сайт для подачи заявки: https://ems.keytostart.space) 

 
Подача заявки возможна до 23.02.2025 года включительно! 

 
 

Направление пакета заявочных документов на почту ответственного 
от Организации Госкорпорации "Роскосмос" 

 
1. Направляем пакет заявочных документов (См. ниже) на почту ответственного от 

Организации Госкорпорации "Роскосмос" (Ссылка на перечень предприятий и контактов: 
https://ems.keytostart.space/Static/Shifts/Contacts). Направление заявки в организацию РКП не 
зависит от региона проживания заявителя (пакет заявочных документов считается принятым в 
работу при получении ответного письма от организации РКП). 

 
 
 
 
Подача заявки через EMS "Цифровая платформа "Команда будущего 

Роскосмоса" 
 

1. Переходим по ссылке: https://ems.keytostart.space. В подразделе "Первая 
космическая", нажимаем "подать заявку" или в правом верхнем углу "Регистрация". 

 
 

https://ems.keytostart.space/Static/Shifts/Contacts
https://ems.keytostart.space/Static/Shifts/Contacts
https://ems.keytostart.space/


2. Регистрируемся на сайте, вводим почту, на которую будут приходить дальнейшие 
уведомления о работе с заявкой. 

3. После регистрации Вам придет письмо на почту с просьбой подтвердить Email. 
Для этого Вам нужно перейти по ссылке, указанной в письме. 

 
4. Вводим данные: Email и пароль, и нажимаем на кнопку «Войти». 
 

 
 
5. После того, как мы зашли в личный кабинет, нажимаем на кнопку «Подать 

заявку».  
 

 
 



6. Заполняем раздел "Личные данные участника смены", используя данные из 
заявки-анкеты (Приложение № 1 к Положению о конкурсной процедуре отбора детей на участие 
в дополнительной общеразвивающей программе "Первая космическая"). 

 

 
7. После того, как все заполнено нужно нажать на «Сохранить данные». После чего 

информация в данном разделе будет сохранена.  
 

 
 
8. После сохранения данных высветится окно, здесь нам нужно нажать на кнопку 

«хорошо». 
 



 
 
9. После сохранения данных по разделу в конце страницы указано, какие еще 

разделы нужно заполнить и сохранить, чтобы завершить заполнение заявки). 

 
 
10. Переходим к следующему разделу «Данные образовательной организации». 

Заполняем раздел «Данные образовательной организации», используя данные из заявки-
анкеты (Приложение № 1 к Положению о конкурсной процедуре отбора детей на участие в 
дополнительной общеразвивающей программе «Первая космическая»). 

 



 
11. После того, как все заполнено нужно нажать на «Сохранить данные». После чего 

информация в данном разделе будет сохранена. 
12. Если участник состоит в проекте "Космический класс", вам нужно прикрепить 

справку от администрации школы о том, что он обучается в "Космическом классе", для этого 
нужно нажать на "да" под фразой "Участник проекта космический класс" и добавить справку, 
после чего сохраняем данный раздел и переходим к следующему - "Данные законных 
представителей".  

 
 
 
13. Чтобы заполнить раздел "Данные законных представителей" нужно нажать на 

кнопку «добавить». 
 
 



 
14. После чего заполняем все данные о законном представителе, используя данные 

из заявки-анкеты (Приложение № 1 к Положению о конкурсной процедуре отбора детей на 
участие в дополнительной общеразвивающей программе "Первая космическая". После 
заполнения нажимаем "Сохранить данные". Обращаем внимание, что телефон и Email не 
должны дублироваться в разделе  "Личные данные участника смены". 

 
15. Если один из ваших родителей является сотрудником Организаций 

Госкорпорации "Роскосмос", то ставим отметку на «да» и добавляем Справку с места работы 



законного представителя. После чего сохраняем данные.

 
16. Чтобы добавить документы в раздел "Портфолио", нажимаем на кнопку 

"Добавить документ". Указываем всю необходимую информацию, прикрепляем конкретный 
файл с дипломом, грамотой и так далее. Нажимаем на кнопку "Сохранить данные". После чего 
добавляем все оставшиеся дипломы. 

 
17. После заполнения раздела «Портфолио» переходим в раздел «Дополнительно».  
 
18. В разделе дополнительно, обозначаем «опыт участника» по прохождению 

Конкурсного отбора, эти данные заполняем, используя данные из заявки-анкеты (Приложение 
№ 1 к Положению о конкурсной процедуре отбора детей на участие в дополнительной 
общеразвивающей программе «Первая космическая»).  



 
 
19. После выбора «опыт участника», нажимаем на «сохранить данные». (Если вы 

выбрали категорию "Профи" или "Опытный участник" откроется поле для ввода года участия). 
 

 
 
20. После того, как заполнены все разделы, проверяем всю заявку и нажимаем на 

кнопку «Отправить заявку». 
21. После чего вы можете нажать на надпись "Цифровая платформа "Команда 

будущего" и перейти на главную страницу вашего личного кабинета. Теперь в разделе "Мои 
заявки" нажимаем на "Первая космическая в МДЦ "Артек" 2025". 

 



 
22. Теперь в этом разделе можно увидеть ответственного сотрудника за прием вашей 

заявки, как только сотрудник проверит вашу заявку, статус заявки поменяется. 

 
23. Если у ответственного появятся вопросы к заявке, то Вам на почту придет 

уведомление с комментарием ответственного. Например: 



 
 

Обязательный пакет заявочных документов:  
 
1. заявка-анкета установленного образца (Приложение № 1 к Положению о 

Конкурсе); 
2. портфолио (не более 5 копий дипломов не позднее 2023-2025г.); 
3. согласие на использование и обработку персональных данных     (Приложение 3). 
 

 


